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Este guia serve para lhe orientar quanto 
a assinatura do Contrato de Prestação 
de Serviços Educacionais e Aditivos.

O Responsável Financeiro do(a) aluno(a) receberá 
em seu e-mail a solicitação de assinatura de 
Clicksign: assinatura-eletronica@activesoft.com.br

Nesta tela, basta clicar em “Visualizar para assinar”.



Confira o seu contrato e
clique em “Assinar”.33

Agora, confirme os seus dados de 
Responsável Financeiro. Altere se 
necessário e clique em “Avançar”.
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Você receberá no mesmo e-mail um 
Token de verificação de assinatura, 
como no exemplo abaixo. 
OBS: O Token será diferente da imagem 
deste tutorial.

Basta inserir o token recebido e clicar em 
“Finalizar”. Este token tem uma validade de 
até 4h para ser inserida. Caso não a conclua 
dentro do prazo, será necessário retonar ao 
passo 02 deste tutorial.
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Pronto! O Seu contrato está assinado. Assim 
que todas as partes restantes assinarem*, 
você receberá uma cópia em seu e-mail do 
documento assinado.

* O contrato também será assinado eletronicamente 
pela Direção e por mais duas testemunhas (Financeiro 
e Secretaria) do Colégio.
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